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一、搜索现货信息直接下单

1.磨库网首页，搜索框输入现货关键词搜索现货

2.从列表信息中选择需求产品



3. 进入详情页面，点击下单

4. 选择交易模式后，点击确认订单



5.在订单页面点击支付货款

6.进入授权界面，点击授权



7.选择支付账号和支付方式，提交支付申请



8. 通知财务登录网银审核付款账单。财务查看账单方式以招商银行为例。

登陆网银，在查看云账单

系统提示支付信息

审核通过，完成付款，采购交易完成。

如没有搜索到需要的产品，可以选择发布采购信息的模式。

二、发布采购信息收到报价后下单：

1.在磨库网首页点击发布采购



如没有搜索到需要的产品，可以选择发布采购信息的模式。

二、发布采购信息收到报价后下单：

1.在磨库网首页点击发布采购

2.输入采购需求，点击发布



3.等待供应商报价（可在系统通知或个人中心“收到的报价”中查看消息）

点击查看可以看到所有报价信息



4.选择合适的报价下单

5.进入下单页面，确认订单



6.下单成功进入待支付界面，点击支付货款

7.点击授权登录



8. 选择支付账户和支付方式，提交支付申请

9.通知财务登录网银审核付款账单，审核通过即可付款成功，完成采购。


